I. Тестовые вопросы на знание государственного языка Российской Федерации – русского языка
1. Выберите вариант ответа, в котором во всех случаях на месте пропуска пишется буква А:
· демокр…тический, сост…влять, антик…ррупционный, ср…внение

· возгл…влять, л…коничный, отр…слевой, тр…ектория

· выр…щенный, пров…кационный, напр…вление, перс…нальный
· предпол…гать, вопл…тить, пар…доксальный, неук…снительный

2. Выберите вариант ответа, в котором во всех случаях пишется ЛЛ:

· пятиба…ьный, криста…ьный, ба…анс

· га…ерея, приви…егия, бю…етень

· ниве…ировать, апе…яция, ба…отироваться

· ко…ектив, пара…ельный, ко…егия

3. Выберите вариант ответа, в котором все слова пишутся слитно:

· (работо) способный, (право) применитель

· (внешне) торговый, (торгово) промышленный

· (премьер) министр, (финансово) экономический

· (обще) доступный, (санаторно) курортный

4. Выберите вариант ответа, в котором запятые расставлены верно:

· Состав аттестационной комиссии формируется таким образом, чтобы была исключена возможность возникновения конфликтов интересов, которые могли бы повлиять на принимаемые аттестационной комиссией решения.
· Состав аттестационной комиссии формируется, таким образом, чтобы была исключена возможность возникновения конфликтов интересов, которые могли бы повлиять на принимаемые аттестационной комиссией решения.

· Состав аттестационной комиссии формируется таким образом, чтобы была исключена возможность возникновения конфликтов интересов, которые могли бы повлиять на, принимаемые аттестационной комиссией решения.

· Состав аттестационной комиссии формируется, таким образом чтобы была исключена возможность возникновения конфликтов интересов, которые могли бы повлиять на принимаемые аттестационной комиссией решения.

5. В каком слове ударение падает на первый слог?

· квартал

· оптовый

· звонит

· эксперт

· средства

6. В каком варианте ответа числительное употреблено верно?

· большинство из пяти тысяч девятиста сорок пяти опрошенных

· отправить приглашения девяносто шести адресатам

· провести приемную кампанию в пятьсот тридцать четырех вузах

· оказать финансовую поддержку четыремстам сорока пяти субъектам малого и среднего предпринимательства

7. В каком варианте ответа нет ошибок в употреблении предлогов?

· благодаря трудолюбия

· согласно приказу

· по прибытию на место

· наперекор установленных требований

8. В каком варианте ответа нет речевых ошибок?

· Сотрудники шли на любое поручение.
· Сравним результаты первого кризиса со вторым.
· Правовой статус гражданина определен в законодательном уровне.
· Гражданин представляет документы о соответствующих образовании и (или) профессиональной квалификации, об ученых степенях и ученых званиях, а также документы, связанные с прохождением обучения.
II. Тестовые вопросы на знание Конституции Российской Федерации и основ конституционного устройства Российской Федерации

1. Когда была принята Конституция Российской Федерации?

· 12 декабря 1984 года

· 12 декабря 1991 года

· 12 декабря 2001 года

· 12 декабря 1993 года

2. Государственная власть в Российской Федерации осуществляется на основе разделения на:

· законодательную, исполнительную и судебную

· федеральную, региональную и муниципальную

· гражданскую, военную и правоохранительную

· выборную, назначаемую

3. Срок избрания Президента Российской Федерации:

· 4 года

· 5 лет

· 6 лет

· зависит от того, впервые или повторно гражданин избран Президентом Российской Федерации

4. Гарантом Конституции Российской Федерации, прав и свобод человека и гражданина является:

· Президент Российской Федерации
· Конституционный суд Российской Федерации

· Государственная Дума Федерального Собрания Российской Федерации

· Совет Федерации Федерального Собрания Российской Федерации

5. На чье имя подается заявление о приеме в гражданство Российской Федерации?
· На имя Президента Российской Федерации

· На имя Председателя Правительства Российской Федерации

· На имя начальника территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации по месту жительства или пребывания

· На имя руководителя территориального органа Федеральной миграционной службы по месту жительства или пребывания

6. Конституционная обязанность человека и гражданина:
· платить налоги и сборы

· трудиться

· объединяться в союзы для защиты своих интересов

· вести достойный образ жизни
7. В каком случае гражданин Российской Федерации может быть лишен гражданства?
· За совершение особо тяжких преступлений

· За шпионаж против Российской Федерации

· За совершение государственного преступления

· Гражданин Российской Федерации не может быть лишен гражданства

8. Законы, принимаемые в Российской Федерации, могут применяться только после:
· официального опубликования

· принятия в третьем чтении Государственной Думой Федерального Собрания Российской Федерации

· подписания закона Президентом Российской Федерации

· одобрения Советом Федерации Федерального Собрания Российской Федерации
III. Тестовые задания на знание основ законодательства о государственной и государственной гражданской службе 
Российской Федерации

1. Какая группа должностей гражданской службы не предусмотрена законодательством о гражданской службе?

· Младшая

· Старшая

· Средняя

· Главная

2. Гражданский служащий не может быть освобожден от замещаемой должности гражданской службы и уволен с гражданской службы по инициативе представителя нанимателя в период:

· профессиональной переподготовки гражданского служащего

· обучения гражданского служащего в образовательной организации высшего образования

· пребывания гражданского служащего в ежегодном отпуске

· работы со сведениями, содержащими государственную тайну

3. Ограничения и запреты на гражданской службе устанавливаются:

· постановлением Правительства Российской Федерации

· Федеральным законом «О системе государственной службы Российской Федерации»

· Федеральным законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и другими федеральными законами

· должностным регламентом

4. Гражданский служащий состоит в кадровом резерве. Каким образом он может быть назначен на вакантную должность гражданской службы?

· С его согласия по решению представителя нанимателя

· Без его согласия, если вакансия открыта в государственном органе, в котором создан кадровый резерв

· С его согласия по решению руководителя кадровой службы государственного органа

· Нахождение в кадровом резерве автоматически предполагает согласие на назначение из него на любую вакантную должность

5. В каком случае гражданин может быть назначен на должность гражданской службы без конкурса?

· При поступлении на гражданскую службу впервые

· При заключении срочного служебного контракта

· При отсутствии дисциплинарных взысканий, примененных к нему другим работодателем (представителем нанимателя) на прежнем месте работы (службы)

· При наличии классного чина гражданской службы: государственный советник Российской Федерации 1, 2 или 3-го класса
6. Куда включаются квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения гражданским служащим должностных обязанностей?

· В трудовой договор

· В служебный контракт

· В должностную инструкцию

· В должностной регламент

7. С какой целью проводится аттестация?

· С целью решения вопроса о присвоении гражданскому служащему классного чина гражданской службы

· С целью определения соответствия гражданского служащего замещаемой должности гражданской службы

· С целью решения вопроса о применении к гражданскому служащему дисциплинарного взыскания

· С целью решения вопроса о снятии с гражданского служащего дисциплинарного взыскания

8. В каком случае проводится квалификационный экзамен?

· При поступлении на гражданскую службу

· При решении вопроса о присвоении классного чина гражданской службы

· При завершении гражданским служащим профессионального образования

· При решении вопроса о повышении размера оплаты труда гражданского служащего

IV. Тестовые вопросы на знание основ законодательства 
Российской Федерации о противодействии коррупции

1. К коррупции относятся:
· любое нарушение государственным служащим требований к служебному поведению

· использование государственным служащим своего должностного положения в целях приобретения выгоды для своих близких родственников

· разглашение государственным служащим информации, ставшей ему известной в ходе исполнения должностных обязанностей

2. Конфликт интересов на государственной службе – это ситуация, когда:
· личная заинтересованность государственного служащего влияет или может повлиять на ненадлежащее исполнение им должностных обязанностей

· государственным служащим совершено коррупционное правонарушение

· государственный служащий получает поручение, исполнение которого  связано с нарушением действующего законодательства

· государственный служащий негативно оценивает реализуемую государственным органом политику или принятые руководством решения и, как следствие, не прилагает достаточного усердия и добросовестности для выполнения своих должностных обязанностей

3.   Национальный план противодействия коррупции на очередной период утвержден:

· федеральным законом
· указом Президента Российской Федерации

· постановлением Правительства Российской Федерации

· нормативным правовым актом уполномоченного федерального государственного органа

4. Антикоррупционные ограничения, требования и запреты для гражданских служащих установлены:

· отдельным федеральным законом

· Федеральным законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»

· Кодексом поведения государственных гражданских служащих Российской Федерации

5. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера обязаны представлять:

· все гражданские служащие

· гражданские служащие, замещающие должности категории «руководители» и «специалисты»

· гражданские служащие, замещающие должности высшей, главной и ведущей группы должностей

· гражданские служащие, замещающие должности, включенные в специальный перечень

6. Гражданский служащий представляет сведения о своих расходах и расходах членов своей семьи в случае, если:

· сумма сделки превышает общий доход служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей за год, предшествующий совершению сделки

· сумма сделки превышает общий доход гражданского служащего и его супруга (супруги) за три года, предшествующих совершению сделки

· сумма сделки превышает один миллион рублей

7. Срок действия ограничения на трудоустройство гражданина после увольнения с гражданской службы составляет:

· 1 год после увольнения

· 2 года после увольнения

· 5 лет после увольнения

8. Антикоррупционная экспертиза нормативных правовых актов и их проектов проводится в целях:

· выявления коррупциогенных факторов для их последующего устранения
· выявления противоречий и правовых коллизий по отношению к иным действующим нормативным правовым актам

· обеспечения участия независимых экспертов в проведении оценки качества принимаемых нормативных правовых актов

V. Тестовые вопросы на знание и навыки в области 

информационно-коммуникационных технологий
1. Одна из программ «зависла» (не отвечает). Как вызвать диспетчер задач (показан ниже), чтобы выполнить команду «снять задачу»?

· Сочетанием клавиш «Ctrl + X»
· Сочетанием клавиш «Ctrl + Shift»
· Сочетанием клавиш «Ctrl + Alt + Shift»

· Сочетанием клавиш «Ctrl + Alt + Del»
2. Какое приложение позволяет открывать файлы, обозначенные следующим значком?
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· Браузер Explorer 
· Графический редактор Paint 
· Текстовый редактор Word
· Программа для подготовки презентаций PowerPoint
· Программа для работы с таблицами Excel
3. Вы хотите, чтобы надпись «Сводные данные» в правой таблице располагалась так, как в левой таблице. Какую кнопку следует нажать?
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4. Вы получили электронное письмо, где в копии стоят несколько адресатов. Что произойдет, если нажать кнопку «Ответить всем»?
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· Будет создано письмо, где в поле «Кому» будет указан адрес, с которого Вам пришло исходное письмо

·  Будет создано письмо, где в поле «Кому» и «Копия» будут соответственно указаны все адресаты, перечисленные в исходном письме

· Будет создано письмо с пустым полем «Кому»

· Будет создано письмо, где в поле «Копия» будут указаны адресаты, перечисленные в исходном письме
5. Вы решили подсчитать численность лиц, замещавших государственные должности и должности государственной гражданской службы в органах исполнительной и законодательной власти в 2013 г. Какой из вариантов решает эту задачу?
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· =СУММ(H4:H8)

· =СУММ(H4:H5)

·  =СУММ(B4:B5)
· =СУММ($4:$5)
6. Вам необходимо сразу напрямую перейти на сайт www.kremlin.ru. В каком поле ввести искомый адрес?
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7. Каким ярлыком необходимо воспользоваться, чтобы запустить браузер для просмотра WEB-страниц?
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8. На какую вкладку перейти, чтобы проставить нумерацию страниц в документе?
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